Corso Microsoft PowerPoint

Microsoft PowerPoint e una delle applicazioni piu usate al mondo per la
creazione di presentazioni professionali.

Questo corso mira a dare gli strumenti per permettere all’utente di creare
presentazioni efficaci e strutturate.

| nuovi strumenti di Microsoft 365 permettono di accedere a una serie di
risorse online fornite da Microsoft per semplificare il lavoro.

Durata 8 ore

Programma
Parte 1 - Gestione delle presentazioni.
Introduzione all’interfaccia di Microsoft PowerPoint.
Creare una presentazione da un modello od a un tema.
Stampare una presentazione.
Parte 2 - Gestione diapositive
Gestire Diapositive e sezioni
Cambiare lo sfondo delle diapositive
Creare una presentazione da un documento word.
Parte 3 — Gestione testi
Inserire e gestire il testo
Creazione di organigrammi e diagrammi a partire dal testo
Gestione tabelle
Parte 4 Gestire immagini e grafici
Come inserire e gestire grafici
Gestione delle immagini nelle diapositive (schermate, immagini da web, immagini dal pc)
Parte 5 - Inserire Audio e Video

Inserire file video
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Inserire filmati YouTube nella presentazione

Inserire un audio di sottofondo

Come registrare lo schermo e la presentazione per creare un video.
Parte 6 - Animazioni

Applicare effetti di transizione alle diapositive

Come gestire le animazioni e la comparsa degli oggetti nella diapositiva

Assegnare azioni agli oggetti

La transizione Morphing (Office 365) e le sue declinazioni
Parte 7 - Presentare

Come awviare e controllare la presentazione

La Visualizzazione relatore

Attivare sottotitoli

Presentazioni online

Come tutti i corsi forniti da Alpsolution l'erogazione pud avvenire da remoto utilizzando la
piattaforma Microsoft Teams o in presenza.
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